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VACATURE SECRETARIS BESTUUR STICHTING PAARDRIJDEN VOOR GEHANDICAPTEN

Stichting Paardrijden voor Gehandicapten is op zoek naar een nieuw bestuurslid die de rol van
secretaris wil gaan vervullen. De huidige secretaris neemt uiterlijk aan het einde van dit jaar afscheid
als bestuurslid nadat zij dan negen jaar een rol binnen het bestuur heeft vervuld.

Voor een soepele overdracht van deze rol zoeken wij een kandidaat die bereid is om vanaf
augustus/september 2025 tot het bestuur toe te treden. Onderstaand wordt het profiel van de
bestuursrol weergegeven.

Profiel bestuursrol Secretaris SPG

Mei 2025

De Madurodam Manege is een kleinschalige stichting welke paardrijden voor mensen met een
beperking biedt in de bosjes van Pex in Den Haag. Het bestuur op afstand bestaat nu uit 5 leden en wij
zoeken per december 2025 een nieuwe secretaris. Bij voorkeur is de kandidaat eerder beschikbaar om
de overdracht van de huidige secretaris te ondersteunen. Zie ook Madurodammanege.nl

De rol van secretaris binnen het bestuur van de SPG is er een van spin in het web. De secretaris is
verantwoordelijk voor de secretariaatsvoering binnen het bestuur van de SPG. De secretaris heeft bij
voorkeur affiniteit met mindervaliden en de paardensport.

Gewenste competenties:

- Communicatief vaardig, zowel mondeling als schriftelijk
- Planmatig, georganiseerd

- Samenwerkend

- Analytisch vermogen

- Inlevingsvermogen

- Initiatief

- Kwaliteitsbewustzijn

- Flexibel

De activiteiten waar de secretaris zich 0.a. mee bezig houdt zijn:

- Het verzorgen van inkomende en uitgaande officiéle stukken

- Het verzorgen van de agenda en de notulen van de bestuursvergaderingen

- In samenwerking met de penningmeester het verzorgen van de jaarlijkse subsidie aanvraag bij
de gemeente en daarover jaarlijks verantwoording afleggen.

- Het bewaken van de jaarplanning m.b.t. officiéle activiteiten als het aanvragen van en
verantwoording afleggen over gemeentelijke subsidie
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- Het bijhouden van het digitale archief
- Het voorbereiden van het maatschappelijk jaarverslag
- Het voorbereiden van het meerjarenbeleidsplan

Je bent graag maatschappelijk betrokken en hebt tijd om je als vrijwilliger in te zetten voor gemiddeld
3 uur per week. Het betreft een onbezoldigde vrijwilligersrol.

Geinteresseerden kunnen contact opnemen met de voorzitter Bert Wassenaar via
Bertwassenaar57@gmail.com
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